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Vv gop y vao Dy thao Quy hoach
nganh Van thu, Luu trir tinh Bac Giang

Kinh gri:
- Céc S¢, co quan thudc UBND tinh;
- UBND céc huyén, thanh pho.

Thuc hién chirc nang tham muu, gitp UBND tinh quan 1y nha nudc vé cong
tac van thu, luu trir trén dia ban tinh; nham hoan thién muc tiéu chién lugc phat
trién nganh van thu, luu trir; hé thdng van ban quan 1y nha nudc vé cong tac vin
thu, luu trlr. S6 No1 vu xay dung Dy thao Quy hoach nganh Van thu, Luu trit tinh
Bic Giang dén nam 2020, tam nhin dén nam 2030.

Pé noi dung dy thao dam bao tinh khach quan, pht hop véi tinh hinh thuc
tién cua tinh va hoan thién du thao trinh Chu tich UBND tinh xem xét ban hanh
theo quy dinh. S& Noi vu dé nghi cic cac co quan, don vi tham gia gbp ¥ vao du
thao Quy hoach (kém theo ban dir thao). Vian ban tham gia y kién giri vé S& Noi vu
(qua Chi cuc Vin thu - Luu trir) trude ngay 19/10/2018 theo dia chi: s6 82, dudng
Hung Vuong, thanh phd Bac Giang, tinh Bic Giang va ban dién tir gui theo dia chi
Email: quynhctt_ccvtlt@bacgiang.gov.vn; trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng
mic lién hé truc tiép qua sd dién thoai: (0204) 6533 097 dé duoc giai dap.

Vay, S& Noi vu dé nghi Thu truéng cac co quan, don vi; Chu tich UBND
cac huyén, thanh ph6 quan tdm thuc hién./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Luu: VT, CCVTLT. PHO GIAM POC
Bdn dién tir:

- Nhu trén;

RS _ Ngudi ky: Nguyén Thanh Binh
- Giam inC So (blc); L/Email: binhnt_snv(@bacgiang.gov.vn
- Ph6 Giam do6c So phu trach; Z///,—}M/ Co quan: S¢ Noi vu, Tinh Bac Giang

- LD Chi cuc VTLT. Chtrc vu: Pho Giam doc

M////Thdi gian ky: 08.10.2018 10:45:19
+07:00

Ngudi ky: S& Noi vu
Email:

so_noivu_vt@bacgiang.go
v.vn
Ca quan: Tinh Bac Giang
Xde thye & Bdo mit Thoi gian ky: 08.10.2018
15:34:.09 +07:00




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /Qb-UBND Bdc Giang, ngay thang ndam 2018
DY THAO '
QUYET PINH

Phé duyét Quy hoach nganh Van thw, Luu trit tinh Bic Giang
dén nam 2020, tam nhin dén nam 2030

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin cr Luat T6 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;
Cin cir Luat luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Thong tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cta B4 Noi vu hudng dan
chtrc nang, nhiém vu, quyen han va co ciu to chirc ciia S& Noi vu thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thu¢c trung wong; phong ndi vu thude Uy ban nhéan
dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Cian ctr Quyet dinh s6 579/QD-BNV ngay 27/6/2012 ctia Bo Noi vu phé
duyét Quy hoach nganh Van thu, Luu trit dén nam 2020, tam nhin dén nam 2030;

Cian clr Quyét dinh s6 269/QD-TTg ngay 02/3/2015 cua Thu tuéng Chinh
phu ve phé duyét quy hoach tong the phat trién kinh t€ - xa hoi tinh Bac Giang dén
nam 2020 va tam nhin dén nam 2030;

Theo dé nghi cuia Giam doc So Noi vu tai To trinh s6  /TTr-SNV ngdy...... ,

QUYET PINH:

Piéu 1 Phé duyét “Quy hoach nganh Van thu, Luu ’trfr tinh Bic Giang dén
nam 2020, tam nhin dén nam 2030” v&i cac ndi dung chu yéu sau:

1. Quan diém phat trién

Quy hoach nganh Van thu, Luu tri tinh Bic Giang dén nam 2020, tam nhin

dén nam 2030 phu hop véi Quy hoach tong thé phat trlen kinh té, x4 hoi cua tinh
va thyc hién thanh cong cac muc tidu chién luoc phét trién nganh Noi vu.

Quy hoach nganh Van thu, Luu trir phai co tam nhin dai han, ¢6 16 trinh
thich hop vo6i tung giai doan phat trién kinh té - xa hoi tinh Bac Giang. Quy hoach
dugc xay dung trén co sé tong két, danh gia, rat kinh nghiém tir thyc té cong tac
van thu, luu trit trong thoi gian qua va ké thira, phat huy hiéu qua hoat dong cia
nganh theo tung giai doan, nham phuc vu nghién ctru lich st va hoat dong thuc
tién, dap tmg yéu cau trong thoi ky d6i méi.

Quy hoach nganh Van thu, Luu tri tao co s¢ viing chic, bao dam tinh dong
b, thong nhat, phu hop véi yéu cau hop tac qudc té vé chuyén mén hoa, hién dai
hoa va sy phat trién vuot bac ciia khoa hoc cong nghé, dap ung yéu cau nang cao
hiéu luc va hiéu qua quan 1y nha nudc vé van thu, luu trir.

2. Muc tiéu phat trién



a) Muc tiéu chung

Quan 1y thong nhét cong tac van thu, luu trit trén pham vi toan tinh theo quy
dinh cua phap luat; bao v¢, bdo quan an toan va phat huy gia tri tai li¢u luu tra,
phuc vu c6 hi¢u qua su nghiép xay dung va phat trién cua tinh;

Dinh hudng sy phat trién cua cong tac van thu, luu trir ¢én ndm 2020 nham
gop phan cung cap thong tin, lam can cu de cac co quan quan ly nha nudc xay
dung ké hoach, can d6i, phan bd cac ngudn luc cho qua trinh dau tu phat trién
dung dinh hudng, gop phan thyc hién thanh cong chién luge phat trién kinh té - xa
hoi cua tinh trong nhitng nam ti€p theo;

Tao co s phap Iy day du, hoan chinh dé quan 1y nha nudc vé cong tac van thu,
luu trlt. Lam can cr cho cac co quan, to chue trong b0 may nha nudc chu dong xay
dung ké hoach hang nam, xay dung va phé duyét cac du an dau tu phat trién vé linh
vuc van thu, Iuu trit, dong thoi chu dong, huy dong va str dung hi€u qua cac nguon luc.

b) Muc tiéu cu thé

Hoan thién hé théng vin ban quy pham phap luat va van ban hudng dan
nghiép vu dé quan 1y cong tac van thu, luu trit thong nhat, dap tng yéu cau cai
cach hanh chinh, cong nghiép héa hién dai hoa cta tinh dén nam 2020, tim nhin
dén nam 2030;

Kién toan hé théng td chirc bd may van thu, luu trit tu cép tinh, cép huyén,
cap xa theo hudng tinh gian, di diéu kién thuc hién chirc ning quan 1y thong nhét
vé cong tac van thu, luu trir & dia phuong;

Xay dyng doi ngi cong chire, vién chirc lam cong tac van thu luu trir chuan
muec, chit luong cao, duoc dio tao, bdi dudng dung chuyén mon nghiép vu, dam
bao thuc hién thanh cong cac nhiém vu dit ra cho nganh trong thoi ky doi méi;

Xay dung h¢ thong co sO vat chat, trang thiét bi va phuong tién dap ung yeu
cau quan 1y nha nude vé van thu, luu trir; bao vé, bao quan an toan va to chirc sur
dung hi¢u qua tai li¢u luu trit;

Nghién ctru tmg dung khoa hoc cong nghé dap ung yéu cau hién dai hoa
cong tac van thu, luu trit.

3. Cac ndi dung chi yéu quy hoach nganh vin thw, lvu trir tinh Bic
Giang dén nim 2020, tam nhin dén nim 2030

a) Xay dung hé théng van ban quan 1y, huéng dan nghiép vu vé cong tac
van thu, luu triv

Hoan thién hé thdng vin ban quy pham phap luat, vin ban hudng dan nghi¢p
vu vé cong tac van thu, luu trir ctia dja phuong trén co sé cu thé hoa, trién khai cac
quy dinh cta Trung wong nham diéu chinh toan dién cac hoat dong quan ly théng
nhat cong tac van thu, luu trit theo hudng hién dai. Kip thoi ban hanh céc van ban
khi c6 huéng dan cua Cyc Vin thu va Luu trit Nha nuée, Bo Noi vu.

~ b) Cac ndi dung chu yéu quy hoach nganh van thu, luu trit tinh Bic Giang
dén nam 2020

- Du bao vé cac chi ti€u co ban:



+ Cong tac van thu

100% céc co quan, tO chic, dia phuong ban hanh day du cac van ban quy
dinh vé van thu, luu trit nhu: Quy ché van thu, luu trlt, Danh muc ho so co quan
hang nam, Bang thoi han bado quan ho so, tai ligu...

100% cac co quan, td chuc, dia phuong thyc hién viéc quan ly van ban di,
van ban dén dam bao dung quy dinh.

100% cac co quan, t6 chirc cap tinh va cip huyén, 85% cac x4, phudng, thi
tran st dung phan mém quan 1y van ban va ho so dién tir c6 ddy di chie nang soan
thao, quan 1y va luu trit van ban, hd so dién tir. 70% can bo, cong chirc, vién chic
thue hién lap hd so cong viéc _trong moéi trudng mang nham nang cao hiéu qua
quan ly, diéu hanh va giai quyét cong viée, cai cach hanh chinh va 18 16i 1am viéc
clia cac co quan, to chuc.

Trén 90% can bo, cong chirc, vién chirc thuc hién nghiém tic 1ap ho so cong
vige va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan hang nam doi véi tai lidu gidy
truyén thong,

100% cac co quan nha nudc trién khai, duy tri h¢ théng mang noi bg, h¢
théng thu dién tor (Email) phuc vu cho vi¢c trao ddi, chia sé thong tin dam bao
nhanh chong, thuan tién va hiéu qua.

100% cac vin ban, tai liéu khong mat trinh Uy ban nhan dan tinh cta céc co
quan nha nudc dudi dang dién tur; trén 80% van ban trao d6i gifta cac co quan nha
nudc dudi dang s6 (bao gdm ca vin ban ky s6 va ky gidy, truong hop ky gidy thi
phét hanh ban sb hoa; trén 80% van ban cua cac co quan nha nudc tur cap tinh dén
xd dugc tmg dung chit ky s6 dam bao yéu cau bao mat thong tin.

100% nguoi lam van thu, luu trir cac xa, phuong, thi tran lap ho so day du
va bao quan tét hd so, tai liéu & bd phan van thu; to chic thu ndp day du

+ Cong tac Luu triv

100% cac co quan, to chirc ban hanh Danh muyc thanh phan hd so, tai liéu
ndp luu vao Luu trir co quan, Luu trir lich su. Tai liéu dugc thu thap vao Luu trit
co quan va Luu trit lich st theo ding quy dinh cua Luat Luu trir va cac van ban
hudéng dan thi hanh Luat, cu thé nhu sau:

Tai Luu trit lich str tinh:

Thuc hién Dé én‘chinh 1y tai licu ‘E(‘Sn dong,, tich déng clia cac co quan, td
chirc tir ndm 2015 tr¢ vé trude (theo Quy€t dinh s6 436/QD-UBND ngay 17 thang
7ndm 2018 cua Uy ban nhan dan tinh Bac Giang v€ viéc phé duyét D¢ an chinh Iy
tai liéq ton dong tai cac S&, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh pho trén dia ban
tinh Bac Giang giai doan 2019-2023)

Du bao sb luong tai liéu tai Luu trit lich st tinh khoang 1.050 mét gia.

90% ho so, tai liéu dang bao quén tai Luu trir lich st tinh dugc thyc hién
danh gia lai, nang cap, to1 uu hoa;

q Trién khai tng dung cong nghé thong tin vao quan 1y hd so luu trix . 30%
tong s6 ho so, tai li¢u dang bao quan tai Luu trit lich st tinh dugc thyc hién s6 hoa.
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T6 chuc khai thac sir dung ho so, tai liéu luu trir trén mang Internet do1 vdi cac co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau.

15% tong s6 hd so luu trir duoc khai thac sir dung. 15% hd so, tai liéu dugc
gidi thi¢u cho cong chung; binh quan hang nam, phuc vu khoang 800 luot doc
gid/nam dén khai thac str dung tai li€u Iuu trit. Hoan thi¢n hé thong cong cu tra ctru
tai li¢u truyén thong.

Tai Luu trit cac co quan, td chirc cip tinh:

Du bao khoang 90% tai li€u cac co quan, td chirc duoc chinh 1y hoan chinh,
xac dinh gia tri voi 02 loai thoi han bao quan riéng biét 1 vinh vién va cé thoi han;
duoc bdo quan an toan trong kho Luu trit co quan. 50% cac sd, nganh truc thude
UBND tinh lya chon va giao ndp hd so c6 thoi han bao quén vinh vién ndp luu vao
Luu trir lich st tinh theo quy dinh.

30% co quan, td chire sir dung phﬁn mém co s& dit liéu vé luu tri, phuc vu
khai thac st dung tai liéu luu trit tai Luu trit co quan.

Tai Luu trtr cac phong chuyén moén, co quan TW t6 chirc theo nganh doc
dong trén dia ban cac huyén, thanh pho:

Du béo khoang 90% tai liéu cua cac phong ban, don vi cap huyén duoc
chinh 1y hoan chinh, x4ac dinh gia tri v&1 02 loai thoi han bdo quan riéng biét la
vinh vién va c6 thoi han.

40% cac co quan thudc ngudn ndp luu hd so tai lidu vao Luu trit lich st tinh
lwa chon ho so tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién ndp luu vao Luu trit lich st
tinh theo quy dinh.

Tai Luu trir xa, phuong, thi tran:

Du bédo khoang 70% cac xa, phuong, thi tran thuc hién thu thap, chinh 1y,
xac dinh gia tri, thong k€, bao quan, phuc vu khai thac sir dung tai li€u luu trit theo
quy dinh cia phép luat vé luu trir.

- Quy hoach hé thdng t6 chirc bd may nganh Vin thu, Luu trit:

Xay dung h¢ thong t6 chirc bd may du diéu kién thyc hién chirc ning quan
Iy nha nude veé linh vuc van thu, luu trir trong pham vi toan tinh, quan 1y thong
nhat tai liéu luu trit lich st tinh va thuc hién dich vu cong vé luu trir theo quy dinh
ctia phap luat. Xay dung nganh van thu, luu trir hién dai, dua cong nghé tién tién
vao cong tac van thu, luu trit, nang cao nang lyc quan 1y va khai thac, st dung co
hi¢éu qua tai li€u luu trir cta tinh.

Dam bdo duy tri 02 bo phan: Bo phan thuc hién chirc ndng tham muu quan
1y nha nudc vé van thu luu trit trén dia ban tinh; B phan tryc tiép quan 1y tai li¢u
luu trit tai Kho Luu trir lich str cap tinh, t6 chirc khai thac stir dung c6 hiéu qua tai
liéu bao quan tai kho Iuu trir chuyén dung va thuc hién cac hoat dong luu trir Khac.

+ Tai cac co quan, td chuc cép tinh, doanh nghi€p nha nudc thudc tinh: Kién
toan b phan van thu, luu trit thugc Van phong hoac Phong Hanh chinh - T6 chuec,
bo tri du bién ché cong chirc, vién chirc chuyén trach, kiém nhiém lam céng tac



van thu, luu trir, ddm bao tiéu chuan nghiép vu theo quy dinh va thuc hién day du
churc ndng, nhi¢ém vu quan 1y cong tac van thu, luu trir co quan.

+ Tai cac huyén, thanh phd: Kién toan bd phan van thu, luu trit cia Phong
Noi vu cac huyén, thanh phé, dam bao du bién ché thuc hién chire nang quan ly
nha nudce vé van thu, luu trit va quan ly tai liéu luu trir c6 thot han cua cac co quan,
t6 chure trén dia ban huyén; phdi hop Ira chon tai liéu co6 thoi han bao quan vinh
Vlen clia cac co quan, to chire thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir tinh
& cap huyén nop luu vao Luu trix lich st tinh:

Vin phong HPND-UBND b6 tri cong chitc chuyén trach 1am cong tic vin
thu luu trir, ddm bao du trinh dg, nghi€p vu chuyén moén vé van thu, luu trir, thuc
hién tot cac nhi¢m vu duogc giao.

Cac phong, ban, don vi cap huyén bo tri cong chirc, vién chirc ki€m nhiém
lam nhiém vu van thu, Iuu trit, ddm bao du nghi¢p vu va thoi gian thuc hién day du
chtrc ndng, nhiém vu cong tac van thu, luu trit cia don vi.

+ Tai cac xa, phuong, thi tran: Van phong HPND-UBND cép xa thuc hién
quan ly cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trir tai dia phuong minh theo huong
dan tryc tiép vé chuyén mon, nghiép vu cia UBND cap huyén va Phong Noi vu.

- Nhan lyc thuc hién cong tac van thu, luu trit

Xay dung doi ngii cong chure, vién chirc chuyén trach lam cong tac van thu,
luu trit cua tinh chuyén nghi€p, c6 pham chat dao duc tot, du s6 lugng, dam bao
chat lugng, co cau hop 1y, co6 trinh d§ chuyén mdn, nghi€p vu va trinh d6 1y luan
chinh tri dap trng y€u cau cong viéc cua nganh.

Cong chirc thuc hién chirc nang tham muu quan 1y nha nude vé van thu, luu triv
phai c6 trinh do tir dai hoc trd 1€n, ¢6 chuyén mon vé van thu, luu trit, hanh chinh va
kién thtrc can thiét khac phu hop véi vi tri dam nhén; cong chirc, vién chuc truc tiép
lam cong tac van thu, luu trir phai c6 trinh do t61 thi€u la ching chi so cap nghé, trung
cap van thu, luu trit hoac dugc cap chimg chi boi dudng cong tac van thu luu trir.

Dy bao nhu cau nhan Iyc 1am vin thu luu trit cia toan tinh: 100% qua dao
tao, boi dudng dam bao dap ung dugc yéu cau cua nhiém vu dugce giao.

Dbi v6i cong chire vién chire 1am chuyén trach van thu luu trit: 40% dat trinh
dd dai hoc, trén dai hoc chuyén nganh van thu luu trit; 60% trinh do dai hoc chuyén
nganh khac, dugc dao tao cap chimg chi van thu luu trir va boi dudng thuong xuyén.

Péi voi cong chirc, vién chirc 1am kiém nhiém van thu luu trit co quan: 30%
dat trinh d§ dai hoc, trén dai hoc chuyén nganh van thu luu trir, 30% trinh do cao
dang hodc trung cap chuyén nganh van thu luu trir; 40% cong chirc, vién chirclam
van thu luu trir khong dang chuyén nganh duoc dao tao ngan han cap chimg chi va
dugc bdi dudng nghiép vu chuyén mon hang niam.

+ Linh vuc quan 1y nha nuéc vé van thu luu trit: Pam bao du bién ché theo
Pé an vi tri viéc lam thuc hién chuc nang quan ly nha nudc vé van thu luu trix trén
dia ban tinh.



+ Tai Luu trit lich st tinh: B6 tri dam bao du bién ché truc tiép 1am cong tac
thu thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri, suu tam tai liéu quy hiém, bao quan, td chuc
khai thac st dung tai li¢u luu trir tai kho Iuu trir lich st tinh nham phat huy gia tri
tai liéu luu trit va thuc hién mot s6 hoat dong dich vu luu trir trén dia ban tinh.

+ Tai cac co quan, td chirc cép tinh, doanh nghiép nha nudc, cac don vi truc
thudc tinh: bd phan vin thu, luu trir gitp Van phong hodc Phong Hanh chinh -T6
chtrc ctuia co quan, t6 chirc bao dam thyc hién chic nang, nhi€ém vu quan 1y cong
tac van thu, luu trir tai co quan.

Theo Dé 4n vi tri viée lam va co cau ngach cong chirc da duoc Chu tich Uy
ban nhan dan tinh phé duyét, du kién bién ché khong bién dong so véi thoi diém
hién nay. Mi co quan, to chtrc bé tri 01 bién ché cong chtre, vién chirc dam nhiém
cong tac van thu kiém luu trit ciia co quan, dam bao yéu cau: 100% qua dao tao,
bdi dudng, trong d6 c6 20% co trinh do trén dai hoc va dai hoc chuyén nganh van
thu, luu trir, 80% co trinh d6 dai hoc thugc nganh khac (dugc dao tao ngan han, dai
han, tap huan, bdi dudng cp ching chi vé cong tac van thu, luu triy).

+ Tai cac huyén, thanh pho:

Phong Noi vu cac huyén, thanh phd:

B6 tri, sép Xép du bién ché theo Dé an vi tri viée lam duge phé duyét, thuc hi¢n
chirc nang quéan Iy nha nudc vé van thu, Iuu trit trén dia ban huyén, quan 1y tai li¢u
luu trt ¢6 thoi han ctia cac phong, don vi cap huyén; phoi hop véi Luu trir lich sur tinh
hudng dan va lya chon tai liéu c6 thol han bao quan vinh vién cta cac phong chuyén
mMon cap huyén thudc ngudn ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trir lich st tinh ddm bao
yéu cau: 100% qua dao tao, trong dé 40% c6 trinh d6 trén dai hoc va dai hoc chuyén
nganh van thu, luu trt, 60% co trinh d§ trung cap van thu, luu trir tro [en.

Tai cac phong, ban, don vi cap huyén, bd tri 01 cong chirc, vién chic kiém
nhiém cong tac van thu luu trit, thuc hién cac nghi€p vu co ban vé van thu, luu tri.

+ Tai cac x4, phudng, thi tran: B6 tri 01 cong chirc Vian phong - Thong ké
lam cong tac van thu ki€m luu trit, c6 trinh d§ tir trung cap van thu, luu trit hodc
dugc dao tao cap chimg chi vé van thu luu trir.

¢) Tam nhin dén nam 2030

- Cong tac van thu

100% cac co quan, td chirc cép tinh, huyén, xa thuc hién ing dung phé‘m
mém quan ly van ban va ho so dién tor c6 day du chirc ndng soan thao, quan 1y va
Iuu trir van ban, ho so dién tu.

100% can bd, cong chuc, vién chirc thyc hién nghiém tac lap ho so cong
viéc trong qua trinh xtr ly, giai quyét cong viéc va giao ndp ho so, tai li¢u vao Luu
trlr co quan hang ndm doi vaéi tai ligu gidy va tai li¢u dién tir.

100% vin ban, tai liéu trao d6i (trir cac loai van ban quy dinh gui ban glay)
gitra cac co quan nha nudc dugce dudi dang so sir dung chir ky s6 dam bao yéu cau

bao mat thong tin (bao gbm ca van ban ky s6 va ky gidy, truong hop ky gidy thi
phat hanh ban s hoa).



- Cong tac luu trir

Tai Luu trir lich st tinh:

Hoan thién danh gia lai, nang cap, t6i wu hoa 100% ho so, tai lidu ciia cac
Phong luu trir hién dang bao quan tai Luu trir lich str ctia tinh.

Du kién tai liéu luu trit duoc bao quan tai Luu trit lich str khoang 6000 mét
gia, (trong d6 du kién khoang 2000 mét tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién;
4000 mét tai li¢u dugc xac dinh c6 thoi han ctia cac co quan thudc nguén nop luu
vao Luu trir lich str tinh, san sinh tir trude khi Luat Luu trit dugc ban hanh). 100%
ho so, tai lidu dang bao quan tai Luu trir lich su tinh dugc s6 hoa; 50% téng s6 ho
so luu trlt dugc khai thac sir dung; 35% hd so, tai liéu duoc gidi thi€éu cho cong
ching; binh quan hang ndm phuc vu khoang 1200 lugt ddc gia khai thac st dung
tai liéu. Déy manh viéc xay dung co s¢ dir li¢u phuc vu quan 1y va st dung tai li¢u
luu trir, tdng cuong moé rong cac hinh thirc tra clru, khai thac sir dung tai liéu luu
trt trén cac mang xa hoi.

Tai Luu trit cac co quan, to chirc cap tinh: 100% tai liéu ciia cac co quan, to
chutrc chinh 1y, x4c dinh gid tri tai 1iéu hoan chinh va bao quan trong kho luu trir co
quan, khong con tai liéu ton dong, tich déng. 100% cac co quan, to chuc thuc hién
giao nop ho so, tai liéu co thoi han bao quan vinh vién vao Luu trix lich s tinh
theo quy dinh. 100% co quan, t6 chirc sir dung phan mém co so dit lidu vé luu trit,
phuc vu khai thac sir dung tai li¢u tai Luu trit co quan.

Tai Luu trir cac phong chuyén mén, cac co quan Trung wong to chirc theo
nganh doc dong trén dia ban huyén, thanh phé: 100% tai liéu cac phong, ban, don
vi, cac co quan trung wong dong trén dia ban cap huyén duoc chinh 1y hoan chinh,
xéac dinh gia tri tai liéu va bao quan trong kho luu trit; 100% cac co quan, to chirc
thuc hién giao nop hd so, tai liéu co thoi han bao quan vinh vién vao Luu trir lich
su tinh theo quy dinh.

Tai Luu trlt xa, phuong, thi tran: 100% cac x4, phuong, thi tran thuc hién
thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri, théng k&, bao quan, phuc vu khai thac st dung
tai liéu luu trir theo quy dinh cua phap luat vé luu trir.

- Nhan lyc thuc hién cong tac van thu, luu trir

Pam bao bd tri dang, du bién ché thuc hién nhiém vu vé van thu luu trit cua
co quan, tO chtc, trong d6 100% can bd, cong chirc, vién chirc qua dao tao, boi
dudng dam bao dap tmg duoc yéu cau cta nhiém vu dugc giao, trong do: 30%
trinh d¢ dai hoc, trén dai hoc chuyén nganh van thu luu trir; 45% trinh d6 cao dang
hoac trung cap chuyén nganh van thu luu trii; 25% dao tao ngan han cap chimg
chi. 70% tong bién ché cong chic, vién chirc 1am vin thu luu trir thuong xuyén
duogc boi dudng tap huin nghiép vu.

+ Linh vuc quan Iy nha nuéc vé van thu luu trit: Dam bao di bién ché theo
D¢ an vi tri viéc lam, thuc hién churc nang quan 1y nha nudc veé van thu luu trir trén
dia ban tinh.

+ Tai Luu trit lich sir tinh: B tri ddm bao du bién ché lam cong tac thu thap,
chinh ly, x4c dinh gia tri, bdo quan, to6 chirc khai thac s dung tai li¢u luu trir tai
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kho luu trit lich st tinh va thuc hién mot s hoat dong dich vu luu trir trén dia ban
tinh. Pam bao yéu cau tdt nghiép dai hoc hoac trén dai hoc chuyén nganh Vin thu
luu trir, truong hop tbt nghiép dai hoc hoac trén dai hoc cac nganh khac phai dugc
tap hudn, bdi dudng cdp chimg chi nghiép vu vé van thu luu trit, dap img yéu cau
cac nhiém vu duoc giao.

+ Tai céc co quan, t6 chire cép tinh, doanh nghi¢p nha nudc, cac don vi truc
thudc: B tri 01 bién ché 1am chuyén trach vin thu kiém luu trir dam bao yéu cau:
100% qua dao tao, trong d6 c¢6 40% co trinh d6 dai hoc chuyén nganh vén thu, luu
trlr, 60% co trinh d6 dai hoc thudc nganh khac (duge dao tao ngan han, dai han, bdi
dudng cap ching chi, tap huan hang nim vé cong tac van thu, luu tri).

+ Tai cac huyén, thanh pho:

B6 tri, sap xép bién ché theo Pé an vi tri viéc lam do UBND tinh phé duyét.
Van phong HDND - UBND cap huyén bo tri 01 cong chirc chuyén trach lam cong
tac van thu luu trir.

Phong Noi vu cap huyén tiép tuc duy tri di bién ché phu trach quan 1y nha
nude vé van thu, luu trir va thue hién quan 1y tai liéu luu trit ¢6 thoi han cua cac
phong, don vi cap huyén; phdi hop véi Luu trix lich sir tinh huéng dan va lya chon
tai liéu co thoi han bao quan vinh vién cla cac co quan chuyén mén, co quan to
chtic ciia Trung wong dugce t6 chire theo nganh doc & cip huyén thudc ngudn ndp
luu hd so, tai liéu vao Luu trit lich s tinh, dam bao yéu cau: 100% qua dao tao,
boi dudng, trong d6 50% co trinh dd trén dai hoc va dai hoc chuyén nganh van thu,
luu trix, 50% c6 trinh d6 trung cap van thu, luu trit trd 1én.

Tai cac phong chuyén mén, cic co quan Trung uong t6 chirc theo nganh doc
dong trén dja ban huyén, thanh phd, b6 tri 01 cong chire, vién chirc kiém nhiém cong
tac van thu luu trir co quan, thuc hién cac nghi€p vu co ban vé van thu, luu trit.

+ Tai cac x4, phudng, thi tran: B6 tri 01 cong chirc Vin phong - Thong ké
lam cong tac van thu kiém luu trit, ¢o trinh do tu trung cép van thu, luu trir tré 1€n
hodc phai dugc dao tao ngan han cip ching chi vé van thu luu trit.

3.4. Quy hoach Chuwong trinh, Pé tai, nghién ctru khoa hoc

Nghién ctru co s& khoa hoc nham dat duogc cac muc tiéu: cung cép luan cu
khoa hoc c6 tinh kha thi (mg dung vao qua trinh doi méi va hoan thién cong tac
quan 1y nha nuéc vé van thu luu trit; ddy manh hién dai hoa cong tac van thu, luu
trir, gop phan cai cach nén hanh chinh cua tinh, hoi nhap cing véi xu thé phat trién
chung cua ca nudc.

Mot s6 van dé can quan tdm dau tu nghién ctru ing dung vao thuc tién cong
tac van thu luu trir: quan 1y tai liéu luu trit quy hiém; tu bo, phuc ché tai liéu luu
trir; giai phap ning cao chat lwong quan Iy cong tac vin thu luu trir; quan 1y tai liéu
lwu trit dién tir; nang cao chét luong d6i ngil cong chire vién chirc 1am vin thu luu
trir; quan 1y tai liéu chuyén nganh, khoa hoc k¥y thuat. ..

3.5. Hé thong co sé vat chat

Ngén sach Nha nudc dam bao kinh phi cho cong tac quan 1y nha nudc vé
linh vyc van thu, luu trit theo hudng hién dai hoa, bao gom céac ndi1 dung:



- Xay dung va trinh cap c6 tham quyén vé cac vin ban quy pham phap luat,
van ban hanh chinh quan 1y cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh;

- Hé théng kho luu trir: 100% co quan, tO chirc bb tri xay dung moi hodc cai
tao, stra chira phong kho luu trir dap tng yéu cau ky thuat, ddm bao phuc vu bao
quan va phat huy gia tri cia tai li¢u luu trit:

+ S& Noi vu phdi hop cac nganh chuc nang hoan thién xay dung Kho Luu
trit chuyén dung cua tinh theo quyét dinh da duoc UBND tinh phé duyét; mua sam,
trang bi co s¢ vt chit dam bao van hanh dong bd cua Kho luu trir chuyén dung;

+ Cac S, ban, nganh tinh chua c¢6 Kho luu trit can bd tri Kho (phong) luu
trir, du dién tich, trang thiét bi dé bao quan an toan tai li¢u luu trtr co quan; truong
hop Kho (phong) luu trit khong ddm bao du di€u kién bao quan tai li€u, can co ké
hoach cai tao, stra chira kip thoi;

+ UBND céc huyén, thanh phé can ctr sb luong tai li€u thuc té & dia phuong
dé xay dung, bo tri Kho (phong) luu tritr, ddm bao du dién tich trang thiét bi can
thiét dé bao quan tai li€u c6 thoi han ctia huyén va thuc hién giao ndp hod so, tai
ligu c6 thoi han bao quan vinh vién vé luu trit lich st tinh theo quy dinh;

- Cac phong, don vi cap huyén, b tri phong du dién tich, trang thiét bi dé
lam Kho (phong) luu trit co quan bao quan ho so, tai liéu cta co quan, don vi;

- UBND x4, phuong, thi tran, b tri Kho (phong) luu trit da dién tich, trang
thiét bi dé bdo quan an toan ho so, tai li¢u.

- Mua sam thiét bi, phuong tién thuc hién cac bién phap k¥ thuat tién tién
bao quan tai liéu va phuc vu khai thac stir dung tai licu luu trir tai Luu trir lich st
tinh, bao gom:

+ Thu thap, suu tam tai lidu ( bao gom ca tai lidu quy, hiém);

+ Chinh ly tai li¢u;

+ Tu bo, s6 hoa tai licu luu tri;

+ Cong b, gidi thiéu, trung bay trién 1am tai liéu luu trix;

+ Nghién ctru, ing dung khoa hoc cong nghé vao luu trir.

- Ung dung CNTT nhim hién dai héa cong tac van thu luu trit, ting budc
dap ung y€u cau cua cudc Cach mang cong nghiép 4.0:

+ 100% céc co quan, td chirc thudc nguén ndp luu ho so tai liéu vao Luu trir
lich st tinh ing dung phan mém luu trit, phuc vu cong tac khai théac, sir dung tai
ligu luu trlr ddm bao nhanh chong, hiéu qua. Dy bdo dén nam 2030, 35% cac co
quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh thuc hién ndp luu hd so dién tir vao
Luu trir lich str tinh.

+ Trang bi ddy du hé théng may moc, phan mém, trang thiét bi tai Luu trit
lich sur tinh, dap img y€u cau cia Kho Luu trit di¢n tur. San sang dap ung dicu kién
tich hop dir 1i€u s6 quoc gia.

+ Xay dung Trang thong tin dién tir cua Trung tam Luu trir lich sur tinh va
cac trang fanpage tao tién dé cho viéc to chirc khai thac, sir dung va phat huy gia tri
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tai liéu luu trit lich str, cong b, gidi thiéu tai licu luu trit, ddp ung kip thoi cac nhu
cau vé nghién ctru lich sir, quan 1y nha nudc va cac loi ich chinh dang cta cong
dan. Luu tri lich st dam bao diéu kién vé co s& vat chét, trang thiét bi, sd hoa tai
lidu luu trir, két ndi lién thong phan mém tra cru va thanh toan, dap tmg nhu cau
khai thac st dung tai liéu truc tuyén, thanh toan dién tir.

4. Giai phap thuc hién
a) D6i m&i quan 1y nha nude vé linh vyuc van thu, luu triv
~ - S0 Noi vy tbam muu UBND tinh ban hanh h¢ théng van ban chi dao, cu

thé héa va huong dan trién khai cac quy dinh cua cap trén cho phu hop véi tinh
hinh thyc té cta tinh; phoi hgp cac nganh, cac cap xay dung ké hoach cu thé thuc
hién quy hoach nganh 'Van thu, Luu trir cta tinh dat hiéu qua. Xay dung cac quy
trinh, dinh muc kinh té k¥ thuét cia cac hoat dong luu trit; chice danh, tiéu chuan
cua cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu luu trir nham tao sy thong nhét
trong trién Khai thuc hién trén dia ban tinh.

- Hoan thién to chtrc bd may quan |y nha nudc vé van thu, luu trir, d6i méi
phuong phap quan ly, ndng cao nang luc, hiéu luc va hiéu qua hoat dong bo may
quan ly vé van thu, luu trit;

- P6i méi cac chinh sach, co ché dé phat trién linh vuc van thu, luu trix, dic
biét chl y cac chinh sach vé tuyén dung, sir dung va dai ngd d6i v6i nhan lyc thuc
hién nhiém vu vin thu, luu trir. Nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua doi
ngil cong chur, vién chirc dam nhiém cong tac van thu, luu trir; t6 chtrc tuyén chon
va dao tao nguon nhan luc cho cong tac van thu, luu trix dén nam 2020, dinh
huéng phat trién ngudén nhan luc dén nam 2030 phi hop véi quy md phat trién caa
nganh Van thu, Luu trit trén dia ban tinh.

+ Tiép tuc kién toan t6 chuc, chuan hoa doi ngti, thuc hién tdt cac ché do
phu céap, wu dii, b tri nhan sy lam cong tac van thu, luu trit tai co quan, don vi
mot cach chuyén nghiép, 6n dinh. P6i moi cac hinh thirc, dbi twong dao tao, tap
huan, boi dudng ve nghiép vu cho cong chirc, vién chuc lam van thu luu tri tai cac
co quan, to chirc trén dia ban tinh;

- Nang cao trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan, t6 chirc va cong chuc,
vién chirc dbi voi cong tac van thu luu trir néi chung, dac biét trong cong tac lap ho
so cong viéc noi riéng. Pua viéc chap hanh phap luat vé van thu luu trir thanh mot
trong nhirng ti€u chi dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhi¢m vu duoc giao hang nam;

- Tang cuong su phdi hop giita cac cp, cac nganh, cac chu thé tham gia hoat
dong van thu, luu trit;

- Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra, danh gia, xép loai cong tac van
thu, luu trr d61 voi cac co quan, to chirc, ¢d hinh thirc khen thudng cac thanh tich xuat sac;

- V& co ché, chinh séach: khuyén khich viéc suu tam, luu trix, bao quan, hién
tang cac tai liéu quy, hi€m; phat trién cac dich vu cong vé luu trit. Xay dung co che
pho1 hop trong qua trinh trién khai nhiém vu cong tac van thu, luu trir gitrta cac co
quan, t6 chtrc nham dam bao thyc hién thong nhat, hi¢u qua cac myc ti€u, nhi¢ém vu.
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b) P6i méi va nang cao nhan thirc vai tro clia phét trién bén viing nganh vin
thu, luu trir cda tinh

- Tuyén truyén, pho bién rong rdi vé vai tro cong tac van thu, luu trit cho can
bd, cong chure, vién chic; cac ting 16p nhan dan va cac cip lanh dao, cac t6 chirc
van thu, luu trir; ca nhan tham gia vao hoat dong van thu, luu trix thay 13, tam quan
trong va trach nhiém ddi v0i cong tac van thu, luu trir trong mdi co quan, to chirc.
Viéc bao quan an toan va td chic sir dung tai liu lru trir 1a nhiém vu cua toan xa
hoi, mang tinh xa hoi; dat “phuong hudng phat trién nganh Vin thu, Luu tri" 1a
mot trong nhimg ndi dung co ban cia phét trién bén ving;

- Tang cudng cong tac tuyén truyén trong xa hoi nham nang cao nhan thic
ve€ gid tri cua tai li¢u luu trir trong su nghiép xay dung va bao v¢ T6 qudc; nang cao
y thire trong viéc gilr gin, bao v¢ tai li¢u, tao di€u kién thudn loi cho cong tac thu
thap tai liéu; tich cuc tuyén truyén, van dong cac ca nhan, gia dinh, dong ho bic¢u
tang tai licu cho Nha nudc;

- Pay manh cong tic hudng dan, kiém tra t6 chirc thyc hién cong tac lap hod
so cong vi¢c va giao ndp ho so, tai lieu vao Luu trir co quan, Luu trit lich str;

- Pay manh cong tac tap huan, boi dudng cho doi ngii cong chirc, vién chirc
van thu, luu trlt bang cac hinh thirc phu hop, dic biét 1a hinh thirc cam tay chi viéce,
hudéng dan thyc té doi véi ting doi tugng, nghi€p vu cu the;

- Drfly manh xa hoi hoa cac hoat dong dich vu luu trir.

c¢) Hién dai hoa co so vat chét

Pam bao co sé vat chit cho phat trién nganh Vian thu, Luu trit cin ¢ vao
nhu cau quan 1y nha nu6e vé van thu, luu trir; nhu cau quan 1y tai liéu luu triY; can
ctr cac ndi dung quy hoach vé co s& vat chat, cac co quan, to chiic trinh cap co
tham quyen phé duyét cac du an, dé an, bo tri kinh phi hang nam dam bao nhu cau
phat trién nganh vin thu, luu tri trén dia ban tinh.

d) Pay manh cong tac phdi hop, lién két vé vin thu, luu trix

Tang cuong phdi hop, lién két, trao ddi hoc tip kinh nghiém véi cac co
quan, to chtrc van thu, luu trir trong va ngoai nudce dé tiép thu kinh nghiém, chuyén
giao cong ngh¢ vé van thu, luu trir dap mg nhu cau cong tac van thu, luu trir trong
thoi ky cong nghiép hod, hién dai hoa va hoi nhap quoc té, tao di€u kién cho viéc
suu tam, bao quan tai li¢u luu trit cua tinh.

d) Ung dung khoa hoc cong nghé va phat trién ing dung cong nghé thong tin

- Ung dung khoa hoc cong nghé vao cong tac van thu, luu trit theo hudng
hién dai, phu hgp vé1 diéu kién kinh t€ - xa hoi cua tinh Bac Giang, phu hop voéi
nhirng thach thurc cia cugc Cach mang cong nghi€p 4.0, nham bido ddm an toan,
bdo mat thong tin, dap ing nhu cau phat trién kinh t€ xa hdi cua tinh néi chung,
cua nganh Van thu, Luu trir noi riéng;

- Xay dyung co so ha tang thong tin v6i su dau tu trang thiét bi phuc vu hoat
dong lién lac, truyén dan, thu thap, xu 1y, luu trir va trao doi thong tin trong nganh
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Vin thu, Luu trit tinh Bac Giang, dam bao hé théng co s¢ ha tang ddng bo, on dinh
va an toan, bao mat thong tin;

- Phat tr1en tmg dung phan mém hé théng; phan mém duoc thiét ké riéng;
mot s6 phan mém dung chung cho nganh Van thu, Luu trit hodc nhleu co quan, to
chirc Nha nudc nhu phan mém quan 1y van ban di va dén, phan mém quan 1y ho so
cong viéc, phan mém quan ly co so dir licu, phan mém quan 1y nhan su... Viée ing
dung phan mém duoc thiét 1ap, duy tri va phat huy hi€u qua, gop phan phuc vu t6t
hoat dong quan 1y nha nudc veé van thu, luu trivr & dia phuong;

- Phat trién nhan luc cong nghé thong tin chi trong tuyén dung nhan luc
thuc hién nhi€ém vu cong nghé thong tin vao céc td chitc van thu, luu trit & dia
phuong; dao tao, boi dudng cong chure, vién chirc néng cao ky nang vé cong nghé
thong tin dap ng yeu cau hoat dong chuyén mon cua nganh. Dao tao, dao tao lai
cac k1en thirc vé CNTT d6i v6i cong chiic, vién chirc lam vén thu luu trir, dap ing
yéu cau ciia thoi ky van thu dién tir va luu trit so.

- Cac ndi dung phat trién ung dung cong nghé thong tin duogc trién khai
dong bg, hi¢u qua, theo ting giai doan va phu hop véi sy phat trién kinh té - xa
hoi cua tinh, dap img duogc y€u cau cua cudc Cach mang cong nghé¢ so 4.0.

5. T6 chirc thye hién

a) S Noi vu

Chu tri, giap UBND tinh t6 chirc thuc hién, theo ddi, hudng dan, kiém tra
viéce thue hién Quy hoach da dugc phé duyét.

X4y dung va trinh UBND tinh phé duyét Dé an, dua 4n, ké hoach dai han,
hang ndm trién khai thuc hi¢én Quy hoach c6 hi¢u qua.

So Noi vu chu tri, ph01 hop vai cac so, nganh lién quan xay dyng va trinh
cap c6 tham quyen can dbi, bd tri ngan sach nha nude hang nim dam bao nhu cau
vé co s vat chat va kinh phi cho cong tac van thu, luu trit theo ndi dung ctua Quy
hoach nganh Van thu, Luu trit da duoc phé duyét.

Pinh ky hang nam tong hop két qua thuc hién cac ndi dung cia Quy hoach,
bao cao Uy ban nhan dan tinh.

b) S& Tai chinh, So Ké hoach va Pau tu

Can ct ndi dung Quy hoach ndy va chtic ning nhiém vu cua minh phbi
hop vai cac co quan lién quan bo tri kinh phi thuc hién Quy hoach, hoan thanh Dy
an xay dung kho luu trlr, co s¢ vat chat, duy tri hoat dong cho cong tac van thu,
luu trir ctia cac co quan, don vi, dia phuong hang nam theo phan cap quan ly ngan
sach Nha nudc hién hanh.

c¢) Cac S0, ban, nganh, co quan cua tinh

Xay dung va t6 chire thue hién ké hoach cong tac van thu, luu trit dai han,
hang nam trén co s& chi dao cia UBND tinh, huéng dan cua S& N§i vy va thuc té
cong tac van thu, luu trir ciia co quan.

Chi dao thuc hién cong tac van thu, luu trit cua co quan, don vi; déy manh
viéc ing dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir; chu trong ndi
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dung 1ap hd so cong viée, bo tri phong (kho) dé bao quan, bao vé an toan tai liéu
luu trir, thu thap ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, chinh 1y, xac dinh gia tri tai
lidu; giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich sir tinh.

Cung cd, bd tri, bd sung nhan lyc thyc hién cong tac van thu, luu trir, dam
bao dung chuyén mon nghi¢p vy, hoan thanh tdt cac nhiém vu cong tac van thu, luu
trtr cua co quan.

Xay dung du toan va bd tri kinh phi cho hoat déng van thu, luu trit co quan
hang nam.

d) UBND cac huyén, thanh phd

Chu tich UBND céac huyén, thanh phé chi dao, trién khai thuc hién Quy
hoach nganh Van thu, Luu trit trén dia ban huyén, thanh phé), cac xa phuong, thi tran
theo quy dinh; dam bdo thuc hién tt cac chi tiéu ké hoach dé ra vé van thu, luu trix
¢ dia phuong.

Phong No6i vu cac huyén, thanh phé tham muu UBND cép huyén, chi dao
viéc thuc hién cac ndi dung Quy hoach nganh Van thu, Luu tritr tir nay dén nam
2020, tam nhin dén 2030 cho phu hop véi tinh hinh thuc té tai dia phuong trén co
s& quy hoach chung cua tinh. Chi dao, huéng dan thyc hién cong tac vin thu, luu
trir cia co quan, don vi trén dia ban; didy manh viéc ung dung cong nghé thong tin
vao cong tac van thu, luu trir; cha trong ndi1 dung 1ap hod so cong viéc, thu thap hd
so vao Luu trit co quan, chinh 1y, xac dinh gia tr1 tai liéu; giao ndp ho so, tai liéu
vao Luu trit lich str tinh.

d) UBND cac x4, phuong, thi tran

Trién khai va thuc hién nghiém tic cac nodi dung trong Quy hoach ddi véi
cap xa, dam bao thuc hién quan ly cong tac van thu luu trir duoc thong nhat, theo
ding quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Gidm doc S& Noi vy, S¢ Tai chinh,
Sé Ké hoach Vé‘lr Pau tu va Thu truong cac sé,,ban, nganh, Chua tich UBND cac
huyén, thanh pho chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc Van thu va Luu trit nha nude (b/c);

- Luu: VT, NC.

Bdn dién tir:

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LbVP, TKCT, TH.

Nguyén Vin Linh
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